上海交通大学本科期末试卷院系检查表
	课程名称
	　
	课程代码
	

	任课教师姓名
	
	专业、年级
	

	考试学年学期
	
	实际试卷份数
	

	检查项目
	检查内容
	检查情况

	1-20项在“检查情况”中，检查没问题打√，有问题项用文字说明，带*的项目要注明出错数量。

	试卷
	1
	使用学校统一的试卷模板，字迹清晰、图形准确。
	　

	
	2
	无任何错误、无任何涂改、无漏页错页 。
	

	
	3
	每题注明分值，题首总分与试卷满分相一致。
	

	
	4　
	如50人以上课程有A、B两套试题，部分课程有备用卷。
	　

	阅卷
	5　
	用红笔阅卷和标记。
	　

	
	6
	卷首表格填写分数，阅卷人签名。
	

	
	7
	严格按照评分标准评分，错误处明确有标记。
	　

	
	8
	试卷上各部分总得分或扣分（二者必取其一）有标记。
	

	
	9
	计分正确、统分正确、成绩登记正确且完整。
	

	
	10　
	如阅卷时有修改需在修改处签名*
	　

	教学大纲
	11
	授课内容能够为教学目标提供有力支撑。
	　

	
	12
	教学大纲中明确列出各项考核成绩构成比例。
	

	试卷装订
	13　
	有教师登记学生成绩单，有教师签名且成绩登记正确*
	　

	
	14
	有成绩统计与试卷分析表并有签名。
	　

	
	15
	有空白试题、标准答案和评分标准。
	　

	
	16
	有课程考试命题审批表并有签名。
	

	
	17
	有过程考核原始材料。
	

	
	18
	有上海交通大学考场情况登记表。
	

	
	19
	有考生须知、违纪处理流程、考试名单。
	　

	
	20
	学生考试试卷份数无缺失*
	　

	21-25项在“检查情况”中填写分值，分值范围1-5分，最高分5分，最低分1分

	试题质量
	21
	以教学大纲为依据，覆盖课程主要知识点。
	

	
	22
	考试试题既注重考核学生掌握基本知识、基本理论和基本技能的情况，又注意考核分析问题、解决问题的能力，还给学生发挥创造性留有空间。
	

	
	23
	[bookmark: _GoBack]命题题型优化、题量恰当、结构合理。若开卷试题，以综合分析题、发挥题、应用题为主。
	　

	
	24
	命题难度适中，具有良好的信度和区分度；成绩平均值分布合理。
	

	
	25
	考试试题与最近三年考试试题内容重复率不超过20%。
	

	26-27项在“检查情况”中，如无此情况填“无”；有此情况，没问题的打√，有问题的打×。

	特殊情况
	26
	如有未按正常考核方案考学生的情况，须有审批过“特殊情况考核方案”。
	

	
	27
	有两位以上教师承担同一门课程，不采用统一命题方式的课程，须有开课院（系）主管签字的审批单。
	


                  
检查人（签名）：                              日期：             
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